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NAVODILA 
za izpolnjevanje razpisne dokumentacije  

 
 

 

1. Splošni pogoji za prijavo so določeni v 4. in 5. členu Pravilnika o sofinanciranju programov 
in projektov kulturne dejavnosti v Občini Log - Dragomer (Ur. l. RS, št. 57/2013), v 
nadaljevanju Pravilnik. 
 

2. Prijava na javni razpis (v nadaljevanju: Prijava) mora biti izpolnjena v slovenskem jeziku 
na obrazcih iz razpisne dokumentacije. 
 

3. Rok za predložitev vlog in način oddaje vloge:  
 

Predlagatelji lahko vloge oddajo:  
- priporočeno po pošti na naslov Občine Log - Dragomer, Na Grivi 5, p.p. 09, 1351 

Brezovica pri Ljubljani ali  
- osebno na naslovu Upravnega centra Občine Log - Dragomer, Loška cesta 12, 1358 

Log pri Brezovici (vlogo se odda v sprejemni pisarni Občine Log – Dragomer) ali 
- na spletni strani Občine Log - Dragomer (spletna prijava). 

 
Vloga je pravočasna, če je bila oddana priporočeno po pošti do vključno dne 7. 5. 2025 
ali dostavljena osebno v sprejemno pisarno Občine Log - Dragomer do 7. 5. 2025 do 12. 
ure ali oddana na spletni strani Občine Log - Dragomer (spletna prijava) do 7. 5. 2025 do 
12. ure. 
 

V primeru oddaje priporočeno po pošti in osebno v sprejemno pisarno, mora biti 
ovojnica opremljena:  
- s polnim nazivom in naslovom pošiljatelja (v levi zgornji kot ovojnice) 
- z naslovom prejemnika in   
- s pripisom  NE ODPIRAJ – vloga – JR KULTURA 2025 – št. 430-10/2025«. 

 
Prepozno prispele ponudbe,  ponudbe, ki ne bodo predpisano označene in jih bodo 
vložili neupravičeni predlagatelji, bo naročnik zavrgel.   

 
Razpisna dokumentacija z zahtevanimi prilogami, ki bo vložena po priporočeno po pošti 
ali dostavljena osebno v sprejemno pisarno Občine Log - Dragomer, mora biti speta v 
mapi. Prijavni obrazci morajo biti v celoti izpolnjeni.  
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OBRAZCI  

 
1. Prijava na javni razpis (obrazec  št. 1/2025) 
2. Izjava o izpolnjevanju pogojev (obrazec št. 2/2025) 
3. Prijava programov in projektov (obrazci od številke 3/2025 do 8/2025) 

- Glede na vsebino in izpolnjevanje pogojev vadbeno program prijavite na ustreznem 
obrazcu 

4. Izjava (obrazec  št. 9/2025) 
- Izjavo priložite v primeru, da je bila fotokopija statuta društva že oddana v eni od 

prejšnjih prijav na javni razpis in v vmesnem času ni prišlo do sprememb. 
5. Zahtevek za izplačilo (obrazec  št. 10/2025) 

- Zahtevek za izplačilo preostalih 30% dodeljenih sredstev je potrebno oddati 
najkasneje do 30.11.2025, na predloženem obrazcu skupaj z zahtevanimi 
prilogami. Za izplačilo 100% dodeljenih sredstev je potrebno z zahtevkom 
izkazati upravičene stroške in vsebinsko izvedbo programa za celotni 
prijavljeni in ovrednoteni program.  

- Primer 1: Društvu Rožica je bilo na javnem razpisu dodeljenih 1.000,00 EUR. Ob 
podpisu pogodbe je društvo prejelo nakazilo v višini 70% dodeljenih sredstev tj. 
700,00 EUR. Društvo je do oddaje zahtevka, za prijavljene in izvedene programe 
in projekte odštelo 1.000,00 EUR. Na podlagi odobrenega zahtevka, se društvu 
izplača še preostalih 30% dodeljenih sredstev, tj. 300,00 EUR. 

- Primer 2: Društvu Rožica je bilo na javnem razpisu dodeljenih 1.000,00 EUR. Ob 
podpisu pogodbe je društvo prejelo nakazilo v višini 70% dodeljenih sredstev tj. 
700,00 EUR. Društvo je do oddaje zahtevka, za prijavljene in izvedene programe 
in projekte odštelo 800,00 EUR. Na podlagi odobrenega zahtevka, se društvu 
izplača razlika med že prejetimi sredstvi in stroški izvedenih programov in projektov, 
tj. 100,00 EUR. Ker društvo ni doseglo upravičenih stroškov programa v višini 30% 
dodeljenih sredstev (tj. 300,00 EUR), lahko društvo poda izjavo o pričakovanih 
aktivnostih in stroških v mesecu decembru in v kolikor se predvidevajo stroški v 
višini 200,00 EUR, se društvu izplača celotni preostanek dodeljenih sredstev (v 
nasprotnem primeru se izplača sorazmerni delež). 

6. Vsebinsko poročilo o izvedenih programih in projektih (obrazec št. 11/2025) 
- Vsebinsko poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka ali najkasneje do 

31.1.2026 (v primeru, da izvajalec ne bo uveljavljal izplačila preostalih 30% 
dodeljenih sredstev, mora pa vseeno oddati vsebinsko poročilo za prijavljene 
programe in projekte in izkazati izvedbo v višini 70 % dodeljenih sredstev 
najkasneje do 31.1.2026). 

- Primer 1 iz 5. točke – vsebinsko poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka 
oz. najkasneje do 30.11.2025. 

- Primer 2 iz 5. točke - vsebinsko poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka oz. 
najkasneje do 30.11.2025. Za tiste izvedene programe, za katere so bila sredstva 
izplačana na podlagi izjave o pričakovanih aktivnostih v mesecu decembru, se 
končno poročilo odda najkasneje do 31.1.2026. 

- Po potrebi dodajte vrstice (v kolikor ste prijavili več aktivnosti/dogodkov). 
- Pri udeležbi na medobčinskih oz. regijskih ter državnih in mednarodnih prireditvah 

je potrebno oddati tudi Poročilo o udeležbi na medobčinskih oziroma regijskih 
prireditvah ter državnih in mednarodnih (obrazec 12/2025 in obrazec 13/2025). 

- Za vsako prijavljeno in izvedeno aktivnost je potrebno priložiti tudi ustrezno 
dokazilo (kot dokazilo zadošča fotografija dogodka ali članek o izvedeni aktivnosti, 
ki je objavljen v mediju ali povezava na spletno stran, iz katere je razvidno, da je 
bil dogodek izpeljan in podobno).Dokazilo naj bo ustrezno oštevilčeno oziroma 
poimenovano.  

- V primeru spremembe prijavljenega programa/projekta (prijavljeni program/projekt 
je bil prijavljen, ne pa tudi izveden, je pa bil izveden drug program/projekt, ki je 
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vsebinsko primerljiv prvotno prijavljenemu projektu/programu) je potrebno priložiti 
ustrezno obrazložitev. 

7. Finančno poročilo o porabi sredstev (obrazec št. 14/2025) 
- Finančno poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka ali najkasneje do 

31.1.2026 (v primeru, da izvajalec ne bo uveljavljal izplačila preostalih 30% 
dodeljenih sredstev, mora pa vseeno oddati finančno poročilo za prijavljene 
programe in projekte in izkazati stroške v višini 70 % dodeljenih sredstev najkasneje 
do 31.1.2026). 

- Primer 1 iz 5. točke – finančno poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka oz. 
najkasneje do 30.11.2025. 

- Primer 2 iz 5. točke - finančno poročilo je potrebno oddati ob oddaji zahtevka oz. 
najkasneje do 30.11.2025. Za tiste izvedene programe, za katere so bila sredstva 
izplačana na podlagi izjave o pričakovanih aktivnostih v mesecu decembru, se 
finančno poročilo odda najkasneje do 31.1.2026. 

- Obvezne priloge finančnemu poročilu so fotokopije računov oz. drugih dokazil o 
porabi sredstev, ki se nanašajo na izveden program. 

- Vsa dokazila morajo biti izdana v letu 2025 ter se vsebinsko in terminsko skladati z 
vsebino sofinanciranja. 

8. Izjava o resničnosti in točnosti podatkov (obrazec št. 15/2025) 
- Izjavo je potrebno podpisano in ožigosano priložiti vsebinskemu in finančnemu 

poročilu! 
 
 
 

Komisija bo štela razpisno dokumentacijo kot popolno, če bodo priloženi izpolnjeni predpisani 
obrazci in zahtevane priloge. Nepopolne vloge bo možno dopolniti v roku 8 dni od prejema 
pisnega obvestila. Nepopolnih vlog komisija po tem roku ne bo obravnavala. 
 
Izbrani ponudnik bo po dokončnosti odločbe o izbiri izvajalcev pozvan k podpisu pogodbe o 
sofinanciranju. 
 
Ponudniki lahko od dneva objave razpisa zahtevajo dodatna pojasnila v zvezi z razpisno 
dokumentacijo. Kontaktna oseba je Mateja Skočir, mateja.skocir@log-dragomer.si. 
 

mailto:andreja.sarabon@log-dragomer.si
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ODDAJA PRIJAV NA JAVNI RAZPIS PREKO SPLETNE STRANI 

 
1. Vsi prijavitelji morajo najprej opraviti registracijo na spletni strani, v kolikor to niso že 

storili v preteklosti. Priporočeno je, da se prijavite tudi na tedenske e-novice, s katerimi 
ste potem tedensko obveščeni (kontinuirano vsak petek) o vseh aktualnih zadevah 
(javni razpisi, novice, obvestila, druge aktualne zadeve). 

 
2. Prijava na javni razpis se odda na spletni strani Občine Log – Dragomer - 

https://www.log-dragomer.si/objave/58, v roku, ki je določen za oddajo javnega 
razpisa. 
 

 
Primer objavljenega javnega razpisa: 

https://www.log-dragomer.si/objave/58
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Obrazec za prijavo se vam odpre s klikom na 
spletno prijavo. 
 

 
3. Izpolnite spletno prijavo. 

 
a) 

 
 
 

Podatki označeni z rdečo zvezdico so OBVEZNI! V primeru neizpolnitve, vas bo sistem 
o tem obvestil oz. prijava ne bo uspešna. 

 
b) PRIJAVA PROGRAMOV – v točki 7. prijavitelji označite katere programe in projekte 
prijavljate. 
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Primer: v letu 2025 prijavljate programe gledališke skupine in lutkovne skupine in kulturne 
projekte (primer označitve obrazca). 
 

 
 
Pri prijavi programov se vam odpre obrazec za izpolnitev. 
 
Vsako gledališko in lutkovno skupino vnesete ločeno. 
Primer. Gledališka skupina Rožica ima 50 članov, planirano število vaj 50, mentor deluje 
prostovoljno. Gledališka skupina Rožica bo izvedla 10 prireditev/predstav.- V tem primeru 
izpolnite en obrazec 2.1 Gledališke in lutkovne skupine (navedba gledališke skupine). Ter 10 
obrazcev 2.2. Dogodki gledališke in lutkovne skupine (za vsako prireditev posamezno). 
 
Enako velja za prijavo vseh ostalih programov in projektov! 
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c)  
Ko prijavni obrazec izpolnite, imate možnost, da ga shranite kot osnutek (v primeru če 
bi želeli še enkrat preveriti vneseno ali pa mogoče še dodati kakšno dokumentacijo).  
 

 
e) 
V kolikor je potrebno vnosna polja dopolniti/ popraviti, vas sistem o tem obvesti. V tem primeru 
se vrnite na obrazce, ter zahtevano dopolnite/popravite. 
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f) 
Prijava na javni razpis je zaključena, ko je popolna (so izpolnjena vsa obvezna polja) in 
je oddana (potrebno klikniti na gumb Oddaj).  

 
Po uspešno oddani prijavi se pojav okence z obvestilom: 

 
 
Ob oddaji imate tudi možnost natisniti svojo prijavo (prijavo je možno prenesti le naslednjih 15 
minut!) 
 
g) 
Po oddaji prijave boste v nekaj minutah o oddani prijavi tudi obveščeni na elektronski 
naslov, ki ga boste navedli v prijavi. 
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V kolikor obvestila o oddani prijavi ne boste prejeli, se prosim obrnite na 
elektronski naslov mateja.skocir@log-dragomer.si.  
 

 

mailto:mateja.skocir@log-dragomer.si

